
1) Категории «руководители» ведущей группы должностей: 

Начальник отдела контроля и надзора в сфере связи 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования «Инфокоммуникационные технологии и 

системы связи», «Радиотехника», «Сети связи и системы коммутации», 

«Радиосвязь, радиовещание и телевидение», «Почтовая связь», 

«Радиотехника», «Радиоэлектронные системы», «Радиоэлектронные системы 

и комплексы», «Специальные радиотехнические системы», 

«Информационные системы и технологии», «Информационная безопасность» 

или иному направлению подготовки (специальности), для которого 

законодательством об образовании Российской Федерации установлено 

соответствие данным направлениям подготовки (специальностям),  

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания: 

1. Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

2. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

3. Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»; 

4. Федеральный закон от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»; 



5. Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии 

легализации (отмыванию) доходов, полученных преступных путем, и 

финансированию терроризма»; 

6. Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

7. Федеральный закон от 26.06.2008 № 102-ФЗ «Об обеспечении 

единства измерений»; 

8. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

9. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

10. Федеральный закон от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; 

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 

02.07.2004 № 336 «Об утверждении Положения о Государственной комиссии 

по радиочастотам»; 

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 

14.05.2014 № 434 «О радиочастотной службе»; 

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 

01.04.2005 № 175 «Об утверждении Правил осуществления радиоконтроля в 

Российской Федерации»; 

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 

12.10.2004 № 539 «О порядке регистрации радиоэлектронных средств и 

высокочастотных устройств»; 

15. Положение о Федеральной службе по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций, утверждённое 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 2009 г. № 

228; 

 



Иные профессиональные знания: 

16. Знание основных принципов организации автоматической 

электросвязи, многоканальной электросвязи, подвижной радиосвязи и 

радиотелефонной связи, радиовещания и телевидения, спутниковой связи, 

почтовой связи, взаимоувязанной сети связи общего пользования; 

17. Архитектура сети связи, основные элементы сети, их 

функциональное назначение. принципы построения, функционирования сетей 

связи, правила их присоединения, основные протоколы взаимодействия 

элементов сетей связи; 

18. Понятия «единая сеть электросвязи Российской Федерации», «сеть 

связи общего пользования», «выделенная сеть связи», «технологическая сеть 

связи, присоединенная к сети связи общего пользования», «технологическая 

сеть связи, не присоединенная к сети связи общего пользования», «сети связи 

специального назначения»; 

19. знание основ радиосвязи; 

20. Основные радиотехнологии, используемые в Российской 

Федерации при оказании услуг подвижной радиотелефонной связи, знание 

основных принципов работы радиоэлектронных средств и высокочастотных 

устройств; понятия «качество предоставление услуг связи», «мониторинг 

качества предоставление услуг связи». 

21. Технология оказания контентных услуг на территории Российской 

Федерации; знание основных принципов организации почтовой связи; 

принципы построения и функционирования сети почтовой связи в Российской 

Федерации и за рубежом; знание основных принципов работы 

франкировальных машин и их применения; информационные технологии и 

применение персонального компьютера, составляющие персонального 

компьютера, включая аппаратное и программное обеспечение, устройства 

хранения данных; современные коммуникации, сетевые приложения, 

программное обеспечение; методы информационного обеспечения; 



22. Знание Типового регламента взаимодействия федеральных 

органов исполнительной власти; 

23. Знание методов и основ управления персоналом; 

24. Знание основ организаторской работы; понятие системы 

межведомственного взаимодействия, управления государственными 

информационными ресурсами, информационно-аналитические системы, 

обеспечивающие сбор, обработку, хранение и анализ данных; 

25. Положение о Федеральной службе по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций, утверждённое 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 2009 г. № 

228.  

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

работы по осуществлению контроля и надзора в сфере связи; исполнительской 

дисциплины; работы в коллективе; подготовки деловых писем; владения 

компьютерной техникой, оргтехникой; пользования необходимым 

программным обеспечением; работы с внутренними и периферийными 

устройствами компьютера; работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; работы в 

операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом 

редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка презентаций; 

использование графических объектов в электронных документах; работы с 

базами данных; работы в прикладных подпрограммах ведомственной 

информационной системы в части касающейся.  

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК - уверенный пользователь; 

• высокий уровень работоспособности. 

  



Начальник отдела по защите прав субъектов персональных данных; 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования «Юриспруденция», «Государственное и 

муниципальное управление», «Информационные системы и технологии», 

«Информационная безопасность» или иному направлению подготовки 

(специальности). 

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания: 

1. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

2. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

3. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4. Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

5. Указ Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. № 188 

«Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»; 

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 

2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 15 

сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях 



обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации»; 

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 6 июля 

2008 г. № 512 «Об утверждении требований к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных 

вне информационных систем персональных данных»; 

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 

2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами». 

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

работы по осуществлению надзора в сфере информационных технологий; 

исполнительской дисциплины; работы в коллективе; подготовки деловых 

писем; владения компьютерной техникой, оргтехникой; пользования 

необходимым программным обеспечением; работы с внутренними и 

периферийными устройствами компьютера; работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; работы в 

операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом 

редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка презентаций; 

использование графических объектов в электронных документах; работы с 

базами данных; работы в прикладных подпрограммах ведомственной 

информационной системы в части касающейся. 

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК - уверенный пользователь; 

• высокий уровень работоспособности. 

  



Начальник отдела контроля и надзора в сфере массовых 

коммуникаций 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования «Государственное и муниципальное 

управление», «Юриспруденция», «Журналистика», «Телевидение», 

«Медиакоммуникации», «Инфокоммуникационные технологии и системы 

связи», «Радиосвязь, радиовещание и телевидение», «Информационные 

системы и технологии», «Информационная безопасность» или иному 

направлению подготовки (специальности).  

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания: 

1. Налогового кодекса Российской Федерации; 

2. Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

3. Кодекса административного судопроизводства Российской 

Федерации; 

4. Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации; 

5. Закона Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2124-I «О 

средствах массовой информации»; 

6. Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

7. Федерального закона от 29 декабря 2010 г. № 436-ФЗ «О защите 

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; 

8. Федерального закона от 7 июля 2003г. № 126-ФЗ «О связи»; 



9. Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»; 

10. Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О 

противодействии экстремистской деятельности»; 

11. Федерального закона от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О 

противодействии терроризму»; 

12. Федерального закона от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

13. Федерального закона от 29 декабря 1994 г. № 77-ФЗ «Об 

обязательном экземпляре документов»; 

14. Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля»; 

15. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

16. Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

17. Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152–ФЗ «О 

персональных данных»; 

18. Федерального закона РФ от 8 января 1998 г. № 3-ФЗ «О 

наркотических средствах и психотропных веществах»; 

19. Федерального закона РФ от 23 февраля 2013 г. № 15-ФЗ «Об 

охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и 

последствий потребления табака»; 

20. Федерального закона от 11 июля 2001 г. № 95-ФЗ «О политических 

партиях»; 

21. Федерального конституционного закона от 28 июня 2004 г. № 5-

ФКЗ «О референдуме Российской Федерации»; 



22. Федерального закона от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных 

гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан 

Российской Федерации»; 

23. Федерального закона от 26 ноября 1996 г. № 138-ФЗ «Об 

обеспечении конституционных прав граждан Российской Федерации избирать 

и быть избранными в органы местного самоуправления»; 

24. Федерального закона от 10 января 2003 г. № 19-ФЗ «О выборах 

Президента Российской Федерации»; 

25. Федерального закона от 22 февраля 2014 г. № 20-ФЗ «О выборах 

депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской 

Федерации»; 

26. Указа Президента Российской Федерации от 24 июня 2009 г. № 

715 «Об общероссийских обязательных общедоступных телеканалах и 

радиоканалах»; 

27. Постановления Правительства Российской Федерации от 3 

февраля 2012 г. № 75 «Об утверждении Положения об осуществлении 

мероприятий по контролю (надзору) за соблюдением законодательства 

Российской Федерации о средствах массовой информации, при проведении 

которых не требуется взаимодействие уполномоченных на осуществление 

государственного контроля (надзора) органов 

28. с проверяемыми (контролируемыми) лицами»; 

29. Положение о Федеральной службе по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций, утверждённое 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 2009 г. № 

228. 

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

работы по осуществлению контроля и надзора в сфере массовых 

коммуникаций; исполнительской дисциплины; работы в коллективе; 

подготовки деловых писем; владения компьютерной техникой, оргтехникой; 



пользования необходимым программным обеспечением; работы с 

внутренними и периферийными устройствами компьютера; работы с 

информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; 

работы в операционной системе; управления электронной почтой; работы в 

текстовом редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка 

презентаций; использование графических объектов в электронных 

документах; работы с базами данных; работы в прикладных подпрограммах 

ведомственной информационной системы в части касающейся. 

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК – уверенный пользователь 

• высокий уровень работоспособности. 

  



Начальник отдела организационной, финансовой работы и кадров 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям): 

«Юриспруденция», «Государственное и муниципальное управление», 

«Правовое обеспечение» «Бухгалтерский учет», «Экономика», «Экономика и 

управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», или иному 

направлению подготовки (специальности). 

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания: 

1. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 112 «О 

конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской 

службы Российской Федерации»; 

2. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 113 «О 

порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной 

гражданской службы Российской Федерации федеральным государственным 

гражданским служащим»; 

3. Указ Президента Российской Федерации от 16.02.2005 № 159 «О 

примерной форме служебного контракта о прохождении государственной 

гражданской службы Российской Федерации и замещении должности 

государственной гражданской службы Российской Федерации»; 

4. Указ Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609 «Об 

утверждении Положения о персональных данных государственного 

гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела»; 



5. Указ Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813 «О 

порядке и условиях командирования федеральных государственных 

гражданских служащих»; 

6. Указ Президента Российской Федерации от 31.12.2005 г. № 1574 

«О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»; 

7. Указ Президента Российской Федерации от 25.07.2006 № 763 «О 

денежном содержании федеральных государственных гражданских 

служащих»; 

8. Указ Президента Российской Федерации от 19.11.2007 № 1532 «Об 

исчислении стажа государственной гражданской службы Российской 

Федерации для установления государственным гражданским служащим 

Российской Федерации ежемесячной надбавки к должностному окладу за 

выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации, 

определения продолжительности ежегодного дополнительного 

оплачиваемого отпуска за выслугу лет и размера поощрений за безупречную 

и эффективную государственную гражданскую службу Российской 

Федерации»; 

9. Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об 

основных направлениях совершенствования системы государственного 

управления»; 

10. Указ Президента Российской Федерации от 16.01.2017 г. № 16 «О 

квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской 

службы, направлению подготовки, который необходим для замещения 

должностей федеральной государственной гражданской службы»; 

11. Указ Президента Российской Федерации от 01.03.2017 № 96 «Об 

утверждении Положения о кадровом резерве федерального государственного 

органа»; 

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 

16.04.2003 № 225 «О трудовых книжках»; 



13. Федеральный закон Российской Федерации от 03.12.2012 № 230-

Ф3 «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих 

государственные должности, и иных лиц их доходам»; 

14. Федеральный закон Российской Федерации от 07.05.2013 № 79-ФЗ 

«О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), 

хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, 

расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и 

(или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»; 

15. Указ Президента Российской Федерации от 19.05.2008 № 815 «О 

мерах по противодействию коррупции»; 

16. Указ Президента Российской Федерации от 18.05.2009 № 557 «Об 

утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при 

назначении на которые граждане и при замещении которых федеральные 

государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения 

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»; 

17. Указ Президента Российской Федерации от 18.05.2009 № 559 «О 

представлении гражданами, претендующими на замещение должностей 

федеральной государственной службы, и федеральными государственными 

служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера»; 

18. Указ Президента Российской Федерации от 21.09.2009 № 1065 «О 

проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей федеральной государственной 

службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения 

федеральными государственными служащими требований к служебному 

поведению»; 



19. Указ Президента Российской Федерации от 01.07.2010 № 821 «О 

комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных 

государственных служащих и урегулированию конфликта интересов»; 

20. Указ Президента Российской Федерации от 02.04.2013 № 309 «О 

мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О 

противодействии коррупции»; 

21. Указ Президента Российской Федерации от 02.04.2013 № 310 «О 

мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О контроле 

за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и 

иных лиц их доходам»; 

22. Указ Президента Российской Федерации от 08.07.2013 № 613 

«Вопросы противодействия коррупции» (вместе с «Порядком размещения 

сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера отдельных категорий лиц и членов их семей на 

официальных сайтах федеральных государственных органов, органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации и организаций и 

предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой 

информации для опубликования»); 

23. Указ Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460 «Об 

утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые 

акты Президента Российской Федерации»; 

24. Указ Президента Российской Федерации от 08.03.2015 № 120 «О 

некоторых вопросах противодействия коррупции»; 

25. Указ Президента Российской Федерации от 15.07.2015 № 364 «О 

мерах по совершенствованию организации деятельности в области 

противодействия коррупции»; 

26. Указ Президента Российской Федерации от 22.12.2015 № 650 «О 

порядке сообщения лицами, замещающими отдельные государственные 

должности Российской Федерации, должности федеральной государственной 



службы, и иными лицами о возникновении личной заинтересованности при 

исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может 

привести к конфликту интересов, и о внесении изменений в некоторые акты 

Президента Российской Федерации»; 

27. Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской 

обязанности и военной службе»; 

28. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

29. Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

30. Указ Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об 

утверждении общих принципов служебного поведения государственных 

служащих»; 

31. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 110 «О 

проведении аттестации государственных гражданских служащих Российской 

Федерации»; 

32. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 111 «О 

порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими 

служащими Российской Федерации и оценки их знаний, навыков и умений 

(профессионального уровня)» 

  



Заместитель начальника отдела организационной, финансовой 

работы и кадров 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования специальности «Бухгалтерский учет», 

«Экономика», «Экономика и управление», Экономика и бухгалтерский учет 

(по отраслям)», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Финансы», «Финансы 

и кредит», «Налог и налогообложение», «Экономика и управление на 

предприятии (по отраслям)», или иному направлению подготовки 

(специальности). 

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания: 

1. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете»; 

2. Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи 

с материнством»; 

3. Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

4. Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ Закон «Об 

обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; 

5. Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ Закон «Об 

обязательном социальном страховании от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний»; 



6. Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной 

гражданской службе Российской Федерации»; 

7. Указ Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813 «О 

порядке и условиях командирования федеральных государственных 

гражданских служащих»; 

8. Постановление Правительства РФ от 05.08.2008 № 583 «О 

введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных, 

автономных и казенных учреждений и федеральных государственных 

органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и 

подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых 

законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда 

которых осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда 

работников федеральных государственных учреждений»; 

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 

20.10.2014 № 1084 «О порядке определения нормативных затрат на 

обеспечение функций федеральных государственных органов, органов 

управления государственными внебюджетными фондами Российской 

Федерации, включая соответственно территориальные органы и 

подведомственные казенные учреждения»; 

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 

16.07.2007 № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества»; 

11. Постановление Правительства РФ от 10.02.2014 № 89 «Об 

утверждении Правил осуществления ведомственного контроля в сфере 

закупок для обеспечения федеральных нужд»; 

12. Постановление Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 «О 

размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками 

на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой 

договор о работе в федеральных государственных органах, работникам 

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

федеральных государственных учреждений»; 



13. Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского 

учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 

01.12.2010 № 157н; 

14. Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, 

утвержденной приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н; 

15. Приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении 

Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и 

месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации»; 

16. Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и методических указаний по их применению»; 

17. Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 13 

июня 1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств»; 

18. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет 

центрального аппарата Роскомнадзора и его территориальных органов 

утвержденный приказом Роскомнадзора; 

19. Приказ Роскомнадзора «Об утверждении нормативных затрат на 

обеспечение функций центрального аппарата и территориальных органов 

Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий 

и массовых коммуникаций»; 



20. Указания о порядке применения бюджетной классификации 

Российской Федерации, утверждённые приказом Минфина России от 

01.07.2013 № 65н; 

21. Распоряжение Минтранса России от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р 

"О введении в действие методических рекомендаций "Нормы расхода топлив 

и смазочных материалов на автомобильном транспорте"; 

22. Постановление Госкомстата России от 28.11.1997 № 78 «Об 

утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по 

учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном 

транспорте»; 

23. Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-у «О порядке 

ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке 

ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 

субъектами малого предпринимательства»; 

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

исполнительской дисциплины; работы в коллективе; подготовки деловых 

писем; владения компьютерной техникой, оргтехникой; пользования 

необходимым программным обеспечением; работы с внутренними и 

периферийными устройствами компьютера; работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; работы в 

операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом 

редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка презентаций; 

использование графических объектов в электронных документах; работы с 

базами данных; работы в прикладных подпрограммах ведомственной 

информационной системы в части касающейся. 

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК – уверенный пользователь; 

• высокий уровень работоспособности.  



2) Категории «специалисты» старшей группы должностей: 

Главный специалист-эксперт отдела контроля и надзора в сфере 

массовых коммуникаций; 

Ведущий специалист-эксперт отдела контроля и надзора в сфере 

массовых коммуникаций; 

Специалист-эксперт отдела контроля и надзора в сфере массовых 

коммуникаций; 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования «Юриспруденция», «Государственное и 

муниципальное управление», «Информационные системы и технологии», 

«Информационная безопасность» или иному направлению подготовки 

(специальности).  

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания: 

1. Налогового кодекса Российской Федерации; 

2. Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

3. Кодекса административного судопроизводства Российской 

Федерации; 

4. Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации; 

5. Закона Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2124-I «О 

средствах массовой информации»; 



6. Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

7. Федерального закона от 29 декабря 2010 г. № 436-ФЗ «О защите 

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; 

8. Федерального закона от 7 июля 2003г. № 126-ФЗ «О связи»; 

9. Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»; 

10. Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О 

противодействии экстремистской деятельности»; 

11. Федерального закона от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О 

противодействии терроризму»; 

12. Федерального закона от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

13. Федерального закона от 29 декабря 1994 г. № 77-ФЗ «Об 

обязательном экземпляре документов»; 

14. Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля»; 

15. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

16. Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

17. Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152–ФЗ «О 

персональных данных»; 

18. Федерального закона РФ от 8 января 1998 г. № 3-ФЗ «О 

наркотических средствах и психотропных веществах»; 

19. Федерального закона РФ от 23 февраля 2013 г. № 15-ФЗ «Об 

охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и 

последствий потребления табака»; 



20. Федерального закона от 11 июля 2001 г. № 95-ФЗ «О политических 

партиях»; 

21. Федерального конституционного закона от 28 июня 2004 г. № 5-

ФКЗ «О референдуме Российской Федерации»; 

22. Федерального закона от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных 

гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан 

Российской Федерации»; 

23. Федерального закона от 26 ноября 1996 г. № 138-ФЗ «Об 

обеспечении конституционных прав граждан Российской Федерации избирать 

и быть избранными в органы местного самоуправления»; 

24. Федерального закона от 10 января 2003 г. № 19-ФЗ «О выборах 

Президента Российской Федерации»; 

25. Федерального закона от 22 февраля 2014 г. № 20-ФЗ «О выборах 

депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской 

Федерации»; 

26. Указа Президента Российской Федерации от 24 июня 2009 г. № 

715 «Об общероссийских обязательных общедоступных телеканалах и 

радиоканалах»; 

27. Постановления Правительства Российской Федерации от 3 

февраля 2012 г. № 75 «Об утверждении Положения об осуществлении 

мероприятий по контролю (надзору) за соблюдением законодательства 

Российской Федерации о средствах массовой информации, при проведении 

которых не требуется взаимодействие уполномоченных на осуществление 

государственного контроля (надзора) органов с проверяемыми 

(контролируемыми) лицами». 

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

работы по осуществлению контроля и надзора в сфере массовых 

коммуникаций; исполнительской дисциплины; работы в коллективе; 

подготовки деловых писем; владения компьютерной техникой, оргтехникой; 



пользования необходимым программным обеспечением; работы с 

внутренними и периферийными устройствами компьютера; работы с 

информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; 

работы в операционной системе; управления электронной почтой; работы в 

текстовом редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка 

презентаций; использование графических объектов в электронных 

документах; работы с базами данных; работы в прикладных подпрограммах 

ведомственной информационной системы в части касающейся. 

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК – уверенный пользователь; 

• высокий уровень работоспособности. 

  



Ведущий специалист-эксперт отдела организационной, финансовой 

работы и кадров. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования: «Государственное и муниципальное 

управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция» 

или иному направлению подготовки (специальности).  

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания:  

1. Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской 

обязанности и военной службе»; 

2. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

3. Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

4. Указ Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об 

утверждении общих принципов служебного поведения государственных 

служащих»; 

5. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 110 «О 

проведении аттестации государственных гражданских служащих Российской 

Федерации»; 

6. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 111 «О 

порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими 



служащими Российской Федерации и оценки их знаний, навыков и умений 

(профессионального уровня)»; 

7. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 112 «О 

конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской 

службы Российской Федерации»; 

8. Указ Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 113 «О 

порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной 

гражданской службы Российской Федерации федеральным государственным 

гражданским служащим»; 

9. Указ Президента Российской Федерации от 16.02.2005 № 159 «О 

примерной форме служебного контракта о прохождении государственной 

гражданской службы Российской Федерации и замещении должности 

государственной гражданской службы Российской Федерации»; 

10. Указ Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609 «Об 

утверждении Положения о персональных данных государственного 

гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела»; 

11. Указ Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813 «О 

порядке и условиях командирования федеральных государственных 

гражданских служащих»; 

12. Указ Президента Российской Федерации от 31.12.2005 г. № 1574 

«О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»; 

13. Указ Президента Российской Федерации от 25.07.2006 № 763 «О 

денежном содержании федеральных государственных гражданских 

служащих»; 

14. Указ Президента Российской Федерации от 19.11.2007 № 1532 «Об 

исчислении стажа государственной гражданской службы Российской 

Федерации для установления государственным гражданским служащим 

Российской Федерации ежемесячной надбавки к должностному окладу за 

выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации, 

определения продолжительности ежегодного дополнительного 



оплачиваемого отпуска за выслугу лет и размера поощрений за безупречную 

и эффективную государственную гражданскую службу Российской 

Федерации»; 

15. Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об 

основных направлениях совершенствования системы государственного 

управления»; 

16. Указ Президента Российской Федерации от 16.01.2017 г. № 16 «О 

квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской 

службы, направлению подготовки, который необходим для замещения 

должностей федеральной государственной гражданской службы»; 

17. Указ Президента Российской Федерации от 01.03.2017 № 96 «Об 

утверждении Положения о кадровом резерве федерального государственного 

органа»; 

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 

16.04.2003 № 225 «О трудовых книжках»; 

19. Гражданский кодекс Российской Федерации. 

20. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 

21. Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; 

22. Кодекс административного судопроизводства Российской 

Федерации; 

23. Кодекс административного судопроизводства Российской 

Федерации; 

24. Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

25. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

26. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 



27. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

28. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»; 

29. Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» и подзаконные акты, принятые во 

исполнение данного закона; 

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

исполнительской дисциплины; работы в коллективе; подготовки деловых 

писем; владения компьютерной техникой, оргтехникой; пользования 

необходимым программным обеспечением; работы с внутренними и 

периферийными устройствами компьютера; работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; работы в 

операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом 

редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка презентаций; 

использование графических объектов в электронных документах; работы с 

базами данных; работы в прикладных подпрограммах ведомственной 

информационной системы в части касающейся. 

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК – уверенный пользователь; 

• высокий уровень работоспособности. 

  



Главный специалист-эксперт отдела контроля и надзора в сфере 

связи; 

Ведущий специалист-эксперт отдела контроля и надзора в сфере 

связи; 

Специалист-эксперт отдела контроля и надзора в сфере связи; 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования «Инфокоммуникационные технологии и 

системы связи», «Радиотехника», «Сети связи и системы коммутации», 

«Радиосвязь, радиовещание и телевидение», «Почтовая связь», 

«Радиотехника», «Радиоэлектронные системы», «Радиоэлектронные системы 

и комплексы», «Специальные радиотехнические системы», 

«Информационные системы и технологии», «Информационная безопасность» 

или иному направлению подготовки (специальности), для которого 

законодательством об образовании Российской Федерации установлено 

соответствие данным направлениям подготовки (специальностям)  

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания:  

1. Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

2. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

3. Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»; 



4. Федеральный закон от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»; 

5. Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии 

легализации (отмыванию) доходов, полученных преступных путем, и 

финансированию терроризма»; 

6. Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

7. Федеральный закон от 26.06.2008 № 102-ФЗ «Об обеспечении 

единства измерений»; 

8. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

9. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

10. Федеральный закон от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; 

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 

02.07.2004 № 336 «Об утверждении Положения о Государственной комиссии 

по радиочастотам»; 

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 

14.05.2014 № 434 «О радиочастотной службе»; 

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 

01.04.2005 № 175 «Об утверждении Правил осуществления радиоконтроля в 

Российской Федерации»; 

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 

12.10.2004 № 539 «О порядке регистрации радиоэлектронных средств и 

высокочастотных устройств». 

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

работы по осуществлению контроля и надзора в сфере связи; исполнительской 

дисциплины; работы в коллективе; подготовки деловых писем; владения 

компьютерной техникой, оргтехникой; пользования необходимым 



программным обеспечением; работы с внутренними и периферийными 

устройствами компьютера; работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; работы в 

операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом 

редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка презентаций; 

использование графических объектов в электронных документах; работы с 

базами данных; работы в прикладных подпрограммах ведомственной 

информационной системы в части касающейся.  

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК – уверенный пользователь; 

• высокий уровень работоспособности.  



Главный специалист-эксперт отдела по защите прав субъектов 

персональных данных; 

Ведущий специалист-эксперт отдела по защите прав субъектов 

персональных данных; 

Специалист-эксперт отдела по защите прав субъектов 

персональных данных; 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

Требования к замещаемой должности — образование: высшее 

образование по направлениям подготовки (специальностям) 

профессионального образования «Юриспруденция», «Государственное и 

муниципальное управление», «Информационные системы и технологии», 

«Информационная безопасность» или иному направлению подготовки 

(специальности).  

Квалификационные требования к стажу: 

Без предъявления требований к стажу работы по специальности. 

Знания и навыки: 

Профессиональные знания:  

1. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

2. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

3. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4. Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

5. Указ Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. № 188 

«Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»; 



6. Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 

2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 15 

сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях 

обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации»; 

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 6 июля 

2008 г. № 512 «Об утверждении требований к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных 

вне информационных систем персональных данных»; 

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 

2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами»; 

10. Положение о Федеральной службе по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций, утверждённое 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 2009 г. № 

228. 

Профессиональные навыки: работы с нормативными и нормативными 

правовыми актами; организации и планирования выполнения поручений; 

работы по осуществлению надзора в сфере информационных технологий; 

исполнительской дисциплины; работы в коллективе; подготовки деловых 

писем; владения компьютерной техникой, оргтехникой; пользования 

необходимым программным обеспечением; работы с внутренними и 

периферийными устройствами компьютера; работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе Интернет; работы в 

операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом 



редакторе; работы с электронными таблицами; подготовка презентаций; 

использование графических объектов в электронных документах; работы с 

базами данных; работы в прикладных подпрограммах ведомственной 

информационной системы в части касающейся. 

Дополнительные требования к кандидатам: 

• владение ПК – уверенный пользователь; 

• высокий уровень работоспособности. 


